[Antragsteller*in, Vor- und Nachname]
[Adresse Antragsteller*in]
[PLZ, Stadt]
Stiftung Europäische Jugendbildungs- und
Jugendbegegnungsstätte Weimar
Schule ohne Rassismus- Schule mit Courage
Jenaer Straße 2/4
99425 Weimar

Betreff: Antrag auf Erstattung der Reisekosten
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit bitte ich, [Vor- und Nachname] von der [Name der Schule] um Erstattung der Reisekosten zur 
Veranstaltung [Titel Veranstaltung] 
am [Datum / Zeitraum / Ort der Veranstaltung] .


Ich wurde auf dem mit dem Auto gefahren:
Hinfahrt: [KM laut kürzester Strecke auf Google Maps] km x 20 Cent = [Betrag Hinfahrt]€
Rückweg: [KM laut kürzester Strecke auf Google Maps] km x 20 Cent = [Betrag Rückfahrt]€
Einen Screenshot von Google Maps der Strecke lege ich dem Antrag bei.

Ich bin mit dem Zug gefahren:
Hinfahrt: [Kosten Zugticket]€
Rückfahrt: [Kosten Zugticket]€
Ich lege die Rechnung der Tickets dem Antrag bei bzw. schicke die Originaltickets per Post an die EJBW unter o.g. Adresse. 

Ich bitte um Erstattung von [Gesamtbetrag]€ auf das folgende Konto:
[Name d. Kontohaber*in]
IBAN: [IBAN einfügen]

Mit besten Grüßen 

_____________________________
Datum, Ort, Unterschrift
